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Cambios en la nueva version de SGT implementada el 11/01/2023

1) Buscador general de Ae
En el buscador general por defecto se encuentra el tipo Ae.

2) Bandeja Pendientes
Se encuentra visible el contador de actuaciones disponibles en la bandeja.
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3) Bandeja EN Gestion
Al lado del botéon Nuevo se ve el icono ? el cual permite consultar los tramites disponibles a
ser iniciados.

Bandejas de Tramites

Pendientes En Gestidn Enviados Archivados Repositorio e-Partes

e
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4) Pestana e-Partes: Descargar e-Partes (ZIP)

Cuando se descargan las e-Partes de un tramite, al final del nombre de las e-Partes
contienen un numero de identificacion interna en el sistema.

E 2-2023-339-Ae

m E+2-2023-339-AeZIP (Solo le quedan 4 dias de prueba)

Archivo  Ordenes  Herramientas  Favoritos  Opciones  Ayuda

@ EOme -

Afadir  Extraeren Comprobar Ver Eliminar  Buscar Asist

T |M E+2-2023-339-Ae ZIPwvar\lib\tomcatd\webappsitramites\Pu

MNombre

E 2-2023-339-Ae-1-3183771.pdf
E 2-2023-339-Ae-2-3183772.pdf
E 2-2023-339-Ae-3-3183773.pdf
E 2-2023-339-Ae-4-3185338.pdf
E 2-2023-339-Ae-5-3185408.pdf

5) Envio de comunicacién
Al momento de redactar la comunicacién a enviar, primero se deben completar los campos

Asunto, Contenido (ambos obligatorios), Plazo y lectura obligatoria para que al continuar se
habilite la seccion “Archivos adjuntos” y “Destinatarios”.

Archivos Adjuntos

AGREGAR ARCHIVO

Archive Extension

Destinatarios

SELECCIOMAR DESTINATARIOS

Cuil Apellido Hombre Iniciador! Involucrado

GRABAR

6) Forma de seleccionar destinatarios

Para seleccionar los destinatarios de la comunicacion a enviar debe hacer clic sobre él,
(notara que se remarcara en color gris la seleccion) y proceder a hacer clic el icono >.

Si desea seleccionar a TODOS como destinatarios solo debe hacer clic sobre el icono >>

Los destinatarios seleccionados pasaran a la tabla de la derecha. Para eliminarlos como
destinatario se debe proceder de la misma manera que la descripcion anterior, cambiando
Unicamente los iconos por <y <<.
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Seleccionar Destinatarios de Comunicacion

Seleccionar destinatarios de comunicacion para E 2-2023-339-Ae

5eleccione Destinatarios Destinatarios Seleccionados
| Cuil Apellido Nombre Iniciador/ Involucrado Cuil Apellido  Hombre Involucrado
| 27256369120 soTO LchL|:§ISA Involucrado 27369713464  MONZON  IRMALETICIA

8000

i

Una vez completa la redaccion de la comunicacion puede dejarla en estado Borrador
haciendo clic en “Grabar” o bien confirmar el envio haciendo clic en “Grabar y enviar”.

GRABAR Y EMVIAR

7) Filtros

a) Todas las bandejas permiten guardar filtros y una vez realizado poder gestionarlos.

Bandejas de Tramites

Pendientes En Gestidn Enviados Archivados Repositorio e-Partes
Y- BUSCATEN Tipo de Tramite w397 (Ninguno) vo
Tramite Fecha Ingreso  Solicitante Asunto Causa Fs OLimpiar filtros o Prioridad »  Estado -
25052;13,‘2: 81022 11401723 ngﬁﬁgﬁésmmm Particular Empresa/Organismo: p@nﬂzgﬁl:fldw DE A BGuardar filvo como... W, RMA | B Flee
li;;?:’ 17/12/22 11/01/23  peReiRA, GEORGINA Ambite Estatal DSEGTTR&STT;J\A GESTION SIN ESPECIFICAR ASIGNADOS AMI Normal R?S';ER;:Z? Elec
Aiz'lm'm' 02/01/23  09/01/23  MONZON, IRMA LETICIA Ambito Estatal DS[G;&:EESM“EST‘DN SIN ESPECIFICAR BGostionar filros P IR el - Elec
S s mivm S e SOTMAGOLCSIIO! e e oo CRp—
2‘;522'_2::1' T1/08/21 16/11/22  pEREIRA, GEORGINA Ambito Estatal LICENCIA INSALUBRIDAD 48 Normal - Elec
;;:::Z' 15/06/22 Q1/T1/21  peREIRA, GEORGINA Ambito Estatal DS[GTTR;&‘STTEE;MGEST‘GN SIN ESPECIFICAR 14 |pa Normal R[ESS';EURE’::z? Elec
1§ ;;?::’ 08/08/22 06/10722 pODER JUDICIAL Ambito Estatal DiGTTMﬂ‘STTE?‘A GESTION Iﬁ;:;&ts%:ﬁiig 1 Normal - Elec
;;?E' 09/08/21 06/10/21 PEREIRA, GEORGINA Ambita Estatal LICENCIA POR RAZONES PARTICULARES 7 Normal R[ESS';EURE’::E? Elec
5256:::2' 22/04/22 13/06/21  DELGADO, MARIA ROSA Ambita Estatal SIN ESPECIFICAR SIN ESPECIFICAR 3 Narmal REZEE?&? Elec
4 »
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b) Se agrego el filtro en la pestafia Documentacion adjunta.

E 2-2023-339-Ae

Princpal ~ e-Partes  Documentacion Adjunta | Personas Involucradas  Comunicaciones  Ruta  Ayuda

Excel PDF Selecciona columnas ~

Fecha Enviado Por Vineulo
10/01/2311:10 MONZON, IRMA LETICIA Iniciador
10/01/23 11:09  MONZON, IRMA LETICIA Iniciador
10/01/23 11:09  MONZON, IRMA LETICIA Iniciador
Pégina 1 de 1
& 2|[0][0]r) L] L] o
vodicar) | ePartes) | agegar | | Asigna ws. | | Asooiar | |oerados| Desnacinar

8) Envio de tramite

¥~ Buscaren pecp,

Nombre OLimpiar filtros

Video-tutoriales-SGT.pDF | E¥Guardar filtro como

Impresora-virtual-instructivo.docx

logo-set-con-fondo-blanca.jpe

| valor ]
Tipo Descripcién
PDF
DOCXK
PG

hasta
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Estada
Pendiente
Pendiente

Pendiente

Cuando se envia un tramite, sélo aparece, por defecto la jurisdiccion asignada. La
dependencia debera ingresarse. Se puede buscar por nimero de CUOF o cualquier palabra

que contenga la denominacion de la oficina.

Enviar Tramite

Tramite: E2-2023-339-Ae
Iniciado en: MIS TRAMITES
Asunto: PRUEBAS

Estado: ESPERANDO RESPUESTAS

Resumen (presione para expandir)

Seleccione Destino

2 - SECRETARIA GENERAL DE GOBERNACION

ENVIAR m OTROS DESTINOS
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9) Panel Gestionar proyectos de Instrumentos Legales

Para ordenar la identificacion de Instrumento Legal se agregaron dos columnas: Afo
Instrumento Legal y Nro. Instrumento Legal. Las cuales debe habilitarse desde “Selecciona

columna”.

Gestionar Instrumentos Legales

Excel PDF Selecaona columnas -

Buscar en Desci

d

Fublicado?

FFecha d
Publicado

Flldentificacidn b

EAfo Instrum.
Legal

EMNro. Instrum.
Lzpal

FFecha
EProtocolo

FCant.
Firmantes -

Los cuales permitira Filtrar dichas columnas, a través del filtro general, por el valor <,= o0 > al

indicado.

Gestionar Instrumentos Legales

Excel FDF Selecciona columnas -

Yv Estado Preparar
Instrumento DECRET!
Buscar en | Deccripeisn | valor | eomie

Descripcion

Tramite =« Instrumente « Descripcién T={ rarmme o7 Fecha
Afio Instrum. Legal
€ 22023417 G o i Lese |
o 7 DECRETO Nro. Instrum. Legal
Ae Proyecto
° E BO-2022-7145- DECRETO Otorga a SAMEEP en concepto de Aporte Reintegrable $ 521.921.000,00 Preparando
Ae destinado al fortalecimiento estructural de la empresa. Proyecto
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